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10   KIRCHENGEMEINDE  

 100  Kirchengemeinde, allgemein Gründung, Name, 
Bekenntnisstand, Gebiet; 
Vermögensauseinanderset-
zung bei Teilung der 
Gemeinden, sonstige 
Vermögensfragen s. 400; 
Pfarrstelle s. 202 

  100-0 Gemeindejubiläen  

  100-1 Kirchengemeindeordnung  

  100-2 Jahresbericht der Kirchengemeinde an 
den/die Dekan/in 

 

 101  Patronat  

 102  Nicht belegt  

 103  Verbindungen und Beziehungen zu 
Nachbar- u. anderen Kirchengemeinden 

Beziehungen zur Kath. Kirche 
s. 173– 5 

  103-1  Kirchliche Zweckverbände  

     

  1031 Gemeindeverbände  

  1032 Regionalverwaltungsverband Achtung vierstelliges AZ! 

  1032-1 Regionalverwaltungsverband-Satzung Achtung vierstelliges AZ! 

  1032-2 Regionalverwaltungsverband-
Verbandsvertretung 

Achtung vierstelliges AZ! 

  1032-3 Regionalverwaltungsverband-
Verbandsvorstand 

Achtung vierstelliges AZ! 

  1032-4 Regionalverwaltungsverband-
Verbandstag 

Achtung vierstelliges AZ! 

     

 104   Verzeichnis der Gemeindeglieder  

 105  Umgemeindung von Gemeindegliedern 
(Zuzug, Wegzug), allgemein 

Nach Eintrag i. d. Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 
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  105/A-Z Umgemeindung von Gemeindegliedern 
(Zuzug, Wegzug), Einzelfälle 

 

 106  Kirchenaustritte, allgemein  

  106/A-Z Kirchenaustritte, Einzelfälle- Nach Eintrag i. d. Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 

 107  Kircheneintritte, allgemein –  

  107/A-Z Kircheneintritte, Einzelfälle - Nach Eintrag i. d. Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 

  107-1 Bevollmächtigungen für 
Kircheneintrittsgespräche 

 

 108  Namensänderungen  

 109  Nicht belegt  

11   KIRCHENGESCHICHTE und 
KIRCHENSTATISTIK 

 

 110  Kirchengeschichte, allgemein  

  110-1 Geschichte der Kirchengemeinde, 
Gemeindechronik 

 

  110-2 Pfarrchronik  

  110-3 Mitgliedschaft bei historischen Vereinen z.B. Hessische 
Kirchengeschichtliche 
Vereinigung; Historische 
Kommission 

  110-4 Kirchenhistorische Gedenktage und 
Feiern, Persönlichkeiten der 
Kirchengeschichte  
 

 

  110-5 Kirchenkampf  

 111  Nicht belegt  

 112  Kirchenstatistik, allgemein  

  112-1 Äußerungen des kirchlichen Lebens Es kann für jeden 
Statistikbereich eine 
besondere Akte geführt 
werden 

  112-2 Dekanatsstatistiken  
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 113  Religiöse Volkskunde, kirchliches 
Brauchtum 

z.B. Regionale Volksfeste 

 114  Kartenwesen, Wandbilder  

 115  Nicht belegt  

 116  Wegweiser für die EKHN, 
Anschriftenverzeichnis 

 

 117  Nicht belegt  

 118  Nicht belegt  

 119  Nicht belegt  

12   VERWALTUNG DES PFARRAMTES  

 120  Verwaltung des Pfarramtes und 
Kirchengemeindebüros, Dekanatsbüros, 
allgemein 
 

 

  120-0 Nicht belegt  

  120-1 EDV in der Verwaltung Intranet, Internet 

  120-1.1 EDV-Schulungen  

  120-1.2 Investitionsprogramm EDV  

  120-1.3 Kita-Büro Vorher: Winkita 

 121  Archiv und Schriftgutverwaltung Kirchenbuchführung s. 320 

  121-0 Schriftgutverwaltung Aktenplan, Aktenverzeichnis, 
Kassationsprotokolle 

  121-1 Archivbenutzung, Familienforschung 
(Genealogie) 

 

  121-2 Bildarchiv 
 

 

 122  Nicht belegt  

 123  Pfarramtsbücherei  

 124  Gesetzessammlungen, Amtsblätter, 
Rechtsquellensammlung 
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  124-0 Nicht belegt  

  124-1 Beschaffung von Büchern, Zeitschriften 
Drucksachen 

 

  124-2 Adressbücher  

  124-3 EKHN-Mitteilungen Vorher: 124-2 

  124-4 Amtsblatt der EKHN Vorher: 124-3 

 125  Post, Fernsprecher, Telefax  

  125-0 Nicht belegt  

  125-1 Schriftverkehr und Dienstweg  

  125-2 Porto und Fernsprechgebühren  

  125-3 Dienstwagen  

  125-4 Dienstsiegel  

  125-5 Rundfunkgeräte und Gebühren  

  125-6 Fotokopierer  

 126  Beschaffung von Geschäftsbedarf, 
allgemein 
 

 

  126-0 Nicht belegt  

  126-1 Beschaffung von Inventar  

  126-1.1 Inventarverzeichnis des Büros  

  126-1.2 Gebrauchsanleitung, Garantiescheine für 
Geräte etc. 
 

 

  126-1.3 Reinigungsgeräte  

  126-2 Beschaffung von Verbrauchsmaterial  
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  126-3 Lieferscheine  

  126-4 Einkaufsberechtigungen  

 127  Heizung, Reinigung und Beleuchtung des 
Pfarrbüros 

 

 128  Meldewesen, Melderecht einschl. 
Programme 
 

   z.B. KirA 

  128-0 Nicht belegt  

  128-1 Gemeindegliederlisten, Straßenlisten  

  128-2 Datenschutz einschl. Gesetz  

  128-3  Meldewesenschulungen  

 129  Nicht belegt  

13   ORGANE der KIRCHENGEMEINDEN  

 130  Organe der Kirchengemeinden, allgemein  

  130-0 Nicht belegt  

  130-1 Kirchengemeindewahlordnung  

 131  Kirchenvorstand, allgemein  

  131-1 Wahl des Kirchenvorstandes  

  131-2 Sitzungen des Kirchenvorstandes  

  131–2.1 Einladungen zu Sitzungen des 
Kirchenvorstands 

Einladungen 2 Jahre 
aufbewahren 

  131-2.2 Protokolle der Sitzungen des KV Vorher: 131-2.1 

  131-3 Ausschüsse des Kirchenvorstandes, 
allgemein 

 

  131-3/ 
A-Z 

Einzelne Ausschüsse  

  131-10 Tagungen und Rüstzeiten der 
Kirchenvorsteher/innen 
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  131-11 Ideenmesse „Lust auf Gemeinde“ 
 

Vorher: 351-8 

 132  Kreis der Mitarbeitenden  

 133  Gemeindeversammlung  

 134  Nicht belegt  

 135  Nicht belegt  

 136  Nicht belegt  

 137  Nicht belegt  

 138  Nicht belegt  

 139  Nicht belegt  

14   DEKANAT und VISITATION  

 140  Dekanat, allgemein  

  140-0 Dekanatsstrukturgesetz  

  140-1 Dekanatsverwaltung  

  140-2 Nicht belegt  

  140-3 Beziehungen zu anderen Dekanaten  

  140-4 Fach- und Profilstellen im Dekanat  

  140-6 Vereinigung (Fusion) von Dekanaten  

  140-7 Nicht belegt  

  140-8 Dekanatsstrukturreform  

  140-9 Nicht belegt  

  140-10 Satzung des Dekanates  
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 141  Dekanatssynode, Dekanatssynodale, 
Dekanatssynodalvorstände 

Wahl der Dekanatssynode 
Wahlordnung, Synodalordnung 

  141-0 Sitzungen des 
Dekanatssynodalvorstandes 

 

  141-1 Tagungen der Dekanatssynode  

  141-1.1 Protokolle der Tagungen der 
Dekanatssynode 

 

  141-2 Ausschüsse/Beauftragte der 
Dekanatssynode 

 

  141-3 Beschlüsse der Dekanatssynode  

  141-4 Nicht belegt  

  141-5 Bericht des Dekans/der Dekanin an die 
Dekanatssynode 

 

  141-6 Nicht belegt  

  141-7 Konferenz der Vorsitzenden der 
Dekanatssynodalvorstände 

 

 142  Dekan/in und Stellvertretung  

  142-0 Nicht belegt  

  142-1 Rundschreiben des Dekans/der Dekanin 
an die Kirchengemeinden 
 

 

 143  Nicht belegt  

 144  Konferenzen und Konvente  

  144-1 Arbeitstreffen und Dienstkonferenz der 
Dekane 

Vorher: Dekanekonferenz 

  144-2 Dekanatskonferenz (Pfarrkonferenz, 
Pfarrkonvent, Regionalkonferenz)  

 

  144-3 Ökumenische Pfarrkonferenz  

 145  Besuchsdienst (Visitation)  

  145-0 Nicht belegt  

  145-1 Verwaltungsprüfung   
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  145-2 Gemeindeberatung  

 146  Dekanatsarbeitsgemeinschaften  

 147  Dekanatsverband  

 148  Nicht belegt  

 149  Nicht belegt  

15   PROPSTEIEN, GESAMTKIRCHE, EKD, 
MISSION ÖKUMENE  

 

 150  Nicht belegt  

 151  Propsteibereiche, Propst  

  151-0 Nicht belegt  

  151-1 Verwaltung der Propstei  

  151-2 Rundschreiben des Propstes  

 152  Gesamtkirche (EKHN), allgemein  

  152-0 Perspektive 2025 Vorher: 150-1 

  152-1 Kirchenordnung  

  152-2 Kirchensynode Tagungen, Einladungen   
Beschlüsse, Mitglieder 

  152-2.1 Sitzungen der Kirchensynode  

  152-2.2 Ausschüsse der Kirchensynode  

  152-3 Kirchenleitung, Kirchenpräsident  

  152-3.1 Kirchenleitungskonferenz  

  152-4 Leitendes Geistliches Amt (LGA) Akte geschlossen 

  152-5 Kirchenverwaltung der EKHN Nur Schreiben die die KV als 
solche oder die Kooperation 
mit der KV betreffen 
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  152-6 Beziehungen zu Nachbarkirchen  

  152-7 Arbeitszentren der EKHN  

  152-8 Nicht belegt  

  152-9 Nicht belegt  

  152-10 Allgemeine Kirchenrechtsfragen und 
Rechtsprechung der EKHN 

Kirchliches 
Mitgliedschaftsrecht 

  152-11 „Mittlere Ebene“ in der EKHN  

  152-12-
19 

Nicht belegt  

  152-20 Rundschreiben der EKHN an die 
Gemeinden/Dekanate 

z.B. Rundschreiben Kirchen-
leitung, Kirchenpräsident; 
auch Rundschreiben, die nicht 
sachthematisch zugeordnet 
werden können  
à1 Jahr aufbewahren 

 153  Evangelische Kirche in Deutschland 
(EKD) und Gliedkirchen 

 

  153-1/ 
          A-Z 

Einzelne Gliedkirchen  

 154  Evang. Kirche der Union (EKU) und der 
Vereinigte Evang.-Luth. Kirche 
Deutschlands (VELKD) 

 

 155  Deutscher Evangelischer Kirchentag   

  155-0 Nicht belegt  

  155-1 Regionale Kirchentage  

  155-2 Kinder- u. Jugendkirchentage  

 156  Nicht belegt  

 157  Luthertum und seine Einrichtungen  

 158  Mission und Ökumene, allgemein  

  158-0 Nicht belegt  
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  158-1 Missionarische und Ökumenische Arbeit 
der Gemeinden und Einrichtungen 

 

  158-1.2 Evangelische Allianz  

  158-2 Christliche Einheitsbestrebungen  

  158-2.1 Arbeitskreis Christliche Kirchen  

  158-3 Ökumenischer Rat der Kirchen (ÖKR)  

  158-4 Arbeitskreis Mission und Ökumene  

  158-5 Äußere Mission, Diaspora Innere Mission s. 370ff, 
Diaspora-Seelsorge in der 
EKHN s. 341-17 

  158-5.1 Missionswerke u. Gesellschaften  

  158-7 Evang. Kirchen im Ausland, allgemein  

  158-1/ 
          A-Z 

Evang. Kirchen im Ausland, Einzelfälle  Einzelakten nach Ländern 

 159   Nicht belegt  

16   KIRCHLICHE VEREINIGUNGEN und 
GEMEINSCHAFTEN; THEOLOGIA 

 

 160  Kirchliche Vereinigungen und 
Gemeinschaften, allgemein 

 

 161  Vereinigung der reformierten Kirchen  

  161-0 Nicht belegt  

  161-1 Leuenberger Konkordie  

  161-2 Reformierter Konvent in der EKHN  

 162  Nicht belegt  

 163  Gemeinschaftsbewegungen innerhalb der 
evangelischen Kirche 

z.B. Landeskirchliche 
Gemeinschaften, 
Bekenntnisgemeinschaften 

 164  Bruder- u. Schwesternschaften, Orden, 
allgemein 
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  164-0 Nicht belegt  

  164-1 Pfarrbruderschaft Hessen u. Nassau  

  164-2 Bruderräte der Bekennenden Kirche  

  164/3-9 Nicht belegt  

  164-10 Evangelische Orden  

  164-11 Johanniterorden  

 165  Nicht belegt  

 166  Nicht belegt  

 167  Theologica, allgemein z.B. Theologische Erklärung 
von Barmen 

  167-0 Nicht belegt  

  167-1 Moderne Theologie, Reformversuche  

  167-2 Kritik an der Kirche  

  167-3-9 Nicht belegt  

  167-10 Theologische Schriften  

  167-11 Theologische Wissenschaft und 
Forschung 

Universitäten s. 205  

 168  Nicht belegt  

 169  Nicht belegt  

17   RELIGIONS- und WELT-
ANSCHAUUNGSGEMEINSCHAFTEN 

 

 170  Religions- u. 
Weltanschauungsgemeinschaften 
(Freikirchen, Sekten etc.), allgemein 

z.B. Überlassung Evang. 
Kirchen an Freikirchen u. 
sonstige Religionsgemein-
schaften s. 511; 
Mischehen s. 347-2 

  170-0 Nicht belegt  
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  170-1 Evang. Zentralstelle für 
Weltanschauungsfragen in Stuttgart 

 

  170-2 Interreligiöser Dialog  

 171  Reformierte Kirche   

 172  Freikirche und Freikirchliche Gemeinden z.B. Herrnhuter 
Brüdergemeine, Freikirchen, 
Reformierte freie Gemeinden, 
Baptisten, Methodisten, 
Mennoniten, Heilsarmee, Alt-
Katholiken 

 173  Katholische Kirche, allgemein Verlautbarungen, Enzykliken 

  173-0 Nicht belegt  

  173-1 Weltkatholizismus, Papst, Vatikan, 
Konzilien 

 

  173-2 Deutscher Katholizismus  

  173-3 Katholizismus im Bereich der EKHN z.B. Aktion Missio, Deutsche 
Bischofskonferenzen, 
Überlassung der Kirche s. 511, 
Ökumenische Gottesdienste s. 
305-1 

  173-4 Nicht belegt  

  173-5 Beziehungen zur katholischen 
Ortsgemeinde 

 

  173-6 Katholische Feiertage  

  173-7 Caritas  

  173-8 Katholische Literatur, Schulbücher  

 174  Sekten u. christlich orientierte 
Sondergemeinschaften, Freie Religions- 
u. Weltanschauungsgemeinschaften 

z.B. Adventisten, 
Bibelforscher, Zeugen 
Jehovas, Christliche 
Gemeinschaft, Neu-
Apostolische Kirche 

 175  Nichtchristliche Volks- u. Weltreligionen Islam, Bahai, Schintoismus, 
Buddhismus 

  175-0 Nicht belegt  
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  175-1 Judentum, Israel  

 176  Nichtchristliche Gemeinschaften, 
antichristliche Strömungen 

Atheismus 

 177  Orthodoxe Kirchen, Ostkirchen auch: Koptische Kirche 

 178  Nicht belegt  

 179  Nicht belegt  

18   STAAT und POLITIK Kirche u. Gesellschaft s. 357 

 180  Verhältnis zwischen Staat und Kirche, 
allgemein 

 

  180-0 Nicht belegt  

  180-1 Staats- u. Kirchenrecht, 
Staatskirchenrecht 

 

 181  Beziehungen zur politischen Gemeinde Beziehungen zu Vereinen s. 
357 

  181-0 Nicht belegt  

  181-1 Kommunalwahlen  

  181-2 Partnerschaften der politischen Gemeinde  

 182  Beziehungen zum Landkreis und dessen 
Organen 

 

  182-0 Nicht belegt  

  182-1 Kreistagswahlen  

 183  Beziehungen zum Regierungspräsidium/ 
zur Bezirksregierung 

 

 184  Beziehungen zum Land und zur 
Landesregierung  

Hessen bzw. Rheinland-Pfalz 

  184-0 Nicht belegt  

  184-1 Landtag u. Landtagswahlen  

  184-2 Kirchliche Verbindungsstellen zu den 
Ländern Hessen u. Rheinland-Pfalz 
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  184-3 Hessentag bzw. Rheinland-Pfalz-Tag  

 185  Bundesrepublik Deutschland  

  185-0 Nicht belegt  

  185-1 Bundestag, Bundestagswahlen  

  185-2 Bundespräsident, Bundesrat, 
Bundesregierung u. sonstige 
Staatsorgane 

 

  185-3 Bundeswehr und Verteidigung Militärseelsorge s. 341-9 

  185-4 Ziviler Bevölkerungsschutz, Luftschutz  

  185-5 Polizei, Bundespolizei Polizeiseelsorge s. 341-10 

  185-6 Alliierte Schutzkräfte  

  185-7 Nicht belegt  

  185-8 Nicht belegt  

  185-9 Nicht belegt  

  185-10 Volkszählung, Demoskopie  

 186  Politische Parteien, Interessenverbände, 
Berufsständische Vereinigungen 

 

  186-0 Nicht belegt  

  186-1 Politische Parteien Bei Bedarf nach Parteien 
untergliedern 

  186-2 Nicht belegt  

  186-3 Nicht belegt  

  186-4 Nicht belegt  

  186-5 Arbeitgeberverbände Industrie- u. Sozialarbeit s. 
357-1 

  186-6 Arbeitnehmerverbände  
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  186-7 Nicht belegt  

  186-8 Nicht belegt  

  186-9 Nicht belegt  

  186-10 Berufsständische Einrichtungen z.B. Industrie- u. 
Handelskammern, 
Handwerkskammern. 

 187  Kirche und Politik, allgemein  

  187-0 Nicht belegt  

  187-1 Nicht belegt  

  187-2 Rechtsradikale  

  187-3 Nicht belegt  

  187-4 Nicht belegt  

  187-5 Kriegsfolgen, Wiedergutmachung z.B. Aktion Sühnezeichen 

  187-6 Nicht belegt  

  187-7 Nicht belegt  

  187-8 Nicht belegt  

  187-9 Nicht belegt  

  187-10 Friedensfragen, Friedenswochen Abrüstungsfragen 

  187-11 Nicht belegt  

  187-12 Nicht belegt  

  187-13 Nicht belegt  

  187-14 Nicht belegt  

  187-15 Internationale Angelegenheiten, 
Weltpolitik, Völkerrecht, Menschenrechte 
Europapolitik 

z.B. UNO, EU, NATO, 
„amnesty international“, Verlet-
zung der Menschenrechte  
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  187-16 Nicht belegt  

  187-17 Nicht belegt  

  187-18 Nicht belegt  

  187-19 Nicht belegt  

 188  Nicht belegt  

 189  Nicht belegt  

19   Nicht belegt  
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20   RECHTS- und DIENSTVERHÄLTNISSE 
der PFARRER/INNEN 

 

 200  Pfarrer/in und Amt, allgemein Rechten u. Pflichten, 
Nebenämter 

  200-0 Nicht belegt  

  200-1 Reform des Pfarramtes 
(Gruppenpfarramt, Teampfarramt ) 

 

  200-2 Urlaub, Dienstbefreiung und 
Bildungsurlaub der Pfarrer 

Dekanats- u. Propsteiver-
waltung Sammlung A-Z 

  200-3 Nebentätigkeiten der Pfarrer/innen  

  200-4 Amtskleidung, Ordination, Ehefragen, 
politische Betätigung 

 

  200-4.1 Ordinationsjubiläen  

  200-5 Rundschreiben des Kirchenpräsidenten 
an die Pfarrer/innen 

 

  200-6 Ruhestandspfarrer/innen  

  200-7 Pfarrer im Ehrenamt  

  200-8 Altersteilzeit für Pfarrerinnen und Pfarrern  

  200–9 Mutterschutz und Elternteilzeit  

 201  Nicht belegt  

  201/A-Z Personalakten Pfarrer/innen Personalnebenakten, nur 
aufbewahren solange das 
Dienstverhältnis dauert  

 202  Pfarrstellen Errichtung, Besetzung, 
Aufhebung 

  202-0 Nicht belegt  

  202-1 Schwierigkeitsstellen  

  202-2 Pfarrdienstordnung  

  202-3 Vertretungsfragen und Vakanzen  

  202-4 Pfarrstellenbemessung  
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 203  Behinderte Pfarrer/innen  

 204  Pfarrer im kirchlichen Hilfsdienst  

 205  Theologisches Studium und Ausbildung 
zum Pfarrer/zur Pfarrerin, allgemein 

 

  205-0 Nicht belegt  

  205-1 Einsatz der Kandidaten, Praktika der 
Kandidaten, Lehrpfarrer 

 

  205-2 Theologennachwuchs, 
Abiturientenmeldungen 

 

  205-3 Hochschulen, Universitäten, Seminare  

  205-4 Patenschaften für Studenten, 
Stipendiaten 
 

 

 206  Rechts- u. Dienstverhältnisse der 
Pfarrdiakone -diakoninnen 

 

 207  Nicht belegt  

 208  Ostpfarrer/innen  

 209  Nicht belegt  

21   PFARRER/INNEN: 
EINKOMMENSRECHTLICHE 
VERHÄLTNISSE 

 

 210  Besoldung der Pfarrer/innen, zusätzliche 
Vergütungen und Zuwendungen, 
allgemein  

 

  210-0 Nicht belegt  

  210-1 Amtszimmerpauschale, Reinigung des 
Amtszimmers 

 

  210-2 Vertretungskosten  

  210-3 Fahrtkosten  

  210-4 Erträgnisablieferung (Pfarrstellen-
einkommen) (Naturalbesoldung)  

 

 211  Versorgung der Pfarrer/innen  
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 212  Hinterbliebenenversorgung Pfarrwitwen und Waisen 

 213  Krankenkassengemeinschaft und 
Krankenversicherung der Pfarrer/innen 

 

 214  Nicht belegt  

 215  Nicht belegt  

 216  Nicht belegt  

 217  Nicht belegt  

 218  Nicht belegt  

 219  Nicht belegt  

22   PFARRERSTAND und seine 
EINRICHTUNGEN 

 

 220  Einrichtungen des Pfarrerstandes Pfarrkonferenzen s. 144 

  220-0 Nicht belegt  

  220-1 Pfarrerausschuss  

  220-2 Pfarrfrauenvertretung  

  220-3 Selbsthilfegruppe Überleben und Leben  

 221  Nicht belegt  

 222  Pfarrertage, Pfarrerrüstzeiten  

 223  Pfarrerverein  

  223-0 Nicht belegt  

  223-1 Pfarrerhilfskasse  

  223-2 Pfarrtöchterkasse  

 224  Nicht belegt  

 225  Freizeiten und Rüstzeiten für Familienan-
gehörige der Pfarrer/innen 
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  225-0 Nicht belegt  

  225-1 Freizeiten für Pfarrfrauen und Pfarrbräute  

  225-2 Freizeiten für Pfarrerehepaare und 
Pfarrfamilien  

 

 226  Nicht belegt  

 227  Nicht belegt  

 228  Nicht belegt  

 229  Nicht belegt  

23   MITARBEITENDE der INSTITUTION: 
RECHTS- und DIENSTVERHÄLTNISSE 

Kirchengemeinden, Dekanate, 
Propsteien etc. 

 230  Mitarbeitende der Institution Recht- und 
Dienstverhältnisse, allgemein 

z.B. KDAVO 

 230/          
A-Z 

 Personalakten aller Mitarbeitenden für finanzielle Angelegenheiten 
wird gemäß Personalakten-
ordnung eine gesonderte 
Vergütungsakte gebildet 

    für alle Stellen, außer 
Pfarrstellen 

  230-0 Stellenplan  

  230-1 Bundesagentur für Arbeit  

  230-1.1 Bewerbungen  

  230-2 Rechts- u. Dienstverhältnisse der 
Beamten 

 

  230-3 Rechts- u. Dienstverhältnisse der 
Angestellten 

Eingruppierung 
Bewährungsaufstieg etc. 

  230-4 Rechts- u. Dienstverhältnisse der Arbeiter Akte geschlossen 

  230-5 Rechts- u. Dienstverhältnisse 
schwerbehinderter Mitarbeitende 

 

  230-6 Praktikanten/innen Praktikum in Kinder-
tagesstätten s. 235-4.1 

  230-7 Urlaub, Sonderurlaub, Dienstbefreiung 
allgemein 

 

  230-7/A-Z Urlaubslisten  
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  230-8 Dienstjubiläen  

  230-9 Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen (ABM) 
 

Akte schließen 

  230-10 Mitarbeiterbesprechungen 
Mitarbeiterversammlungen 

 

  230-11 Allg. Personalprobleme, Personalbedarf, 
Personalwirtschaft, Personalplanung 

 

  230-11.1 Stellenbörse der EKHN  

  230-12 Mutterschutz, Mutterschutzgesetz  

  230-13 Mobbing und sexuelle Belästigung am 
Arbeitsplatz 

 

  230-13.1 Konfliktbeauftragter  

  230-14 Mitarbeitergespräche  

  230-15 Arbeitszeit, Gleitzeit  

  230-16 Familienbudget  

  230-17 Gemeinde-, Praxis- und Konfliktberatung 
(-Beauftragte) 

 

  230-18 Betriebliches Eingliederungsmanagement 
(BEM) 

 

  230-19 Führungszeugnisse, allgemein  

  230-20 Mitarbeitervertretungen, allgemein hierin auch: Vorgänge betr. 
MAV-Recht, Gesamt-MAV, 
DRK, Schlichtungsstelle 

  230-20.1 Mitarbeitervertretung des Verbandes/ 
Dekanates 

 

 231  Kirchenmusiker/in, Kirchenmusikerstellen Stelle und Stellenbesetzung; 
Kirchenmusik; 
Posaunenchöre etc. s. 307 ff 

  231-0 Nicht belegt  

  231-1 Ausbildung zum/zur Kirchenmusiker/in  

  231-2 Vertretungen von Kirchenmusikern einschließlich Kosten 

 232  Kirchendiener, Küster, Reinigungs-
personal, Hausmeister Gärtner 

Stellenakte 
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  232-0 Nicht belegt  

  232-1 Vertretungen von Küstern einschließlich Kosten 

  232-2 Küsterbund der EKHN Vorher: 232-1 

 233  Kirchenrechner, Kirchmeisterstelle, 
Kirchmeister 

 

 234  Nicht belegt  

 235  Sozialpädagogische Mitarbeitende in der 
Kirchengemeinde, allgemein 

 

  235-0 Nicht belegt  

  235-1 Gemeindediakone Gemeindehelfer/innen Stellenakte 

  235-2 Jugendwarte, Jugendleiter, 
Jugendsekretär 

Stellenakte 

  235-3 Sozialpädagogen, Gemeindepädagogen, 
Sozialsekretäre, Diakone  

Gemeindepädagogischer 
Dienst 

  235-4 Erzieher/innen, Sozialassistenten Stellenakte 

  235-4.1 Praktikanten/innen, Vorpraktikanten/innen 
in der Kindertagesstätten 

Stellenakte 

  235-4.2 Vertretungen von Erzieher/innen Stellenakte 

  235-6 Dekanatsjugendreferenten Stellenakte 

 236  Sozialdiakonische Mitarbeitende in der 
Kirchengemeinde 

Stellenakte 

  236-0 Nicht belegt  

  236-1 Gemeinschwester, Kranken- u. 
Altenpfleger/innen, Dorfhelfer/innen 

Stellenakte 

  236-2 Mitarbeitende in den Sozialstationen Stellenakte; 
Sozialstation s. 360-5; 
Pers.-Akten s. 230 

  236-3  Bundesfreiwilligendienstleistende Bundesfreiwilligendienst s. 
341-12 

 237  Verwaltungsmitarbeitende und deren 
Stellen, allgemein 

Stellenakte 
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  237-0 Nicht belegt  

  237-1 Propsteisekretärinnen, 
Dekanatssekretärinnen, 
Pfarramtssekretärinnen und Mitarbeitende 
in der Verwaltung 

Stellenakte 

  237-1.1 Vertretungen der Sekretärinnen einschl. 
Kosten 

Stellenakte 

  237-2 Ausbildung der 
Verwaltungsfachangestellten/Bürogehilfen
/innen 

Stellenakte 

  237-3 Nicht belegt  

  237-4 Nicht belegt  

  237-5 Friedhofspersonal Stellenakte 

 238  Wohlfahrtseinrichtungen für die 
Mitarbeitenden der Gemeinden 

 

 239  Ehrenamtliche Mitarbeitende, Ehrenamt  

  239-0 Nicht belegt  

  239-1 Helferkreis  

24   MITARBEITENDE der INSTITUTION: 
BESOLDUNG, VERGÜTUNG, 
ENTLOHNUNG, FÜRSORGEPFLICHT 

Kirchengemeinden, Dekanate, 
Propsteien etc. 

 240  Besoldung und Vergütung der 
Mitarbeitenden der Institution 

 

  240-0 Nicht belegt  

  240-1 Reisekosten, Tagegelder, Fahrtkosten-
zuschüsse bei dienstlicher Nutzung des 
privaten Kfz  

 

  240-2 Kindergeld  

  240–3 Urlaubsgeld Akte schließen 

  240-4 Nicht belegt  

  240-5 Vergütung nicht voll Beschäftigter  

  240-5.1 Meldungen geringfügiger Beschäftigter auch „Mini-Job“ 
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  240-5.2 „1-Euro-Job“  

  240-6 Darlehen an Mitarbeitende, Vorschüsse   

 241  Nicht belegt  

 242   Besoldung und Versorgung der 
Beamten/Beamtinnen 

 

 243   Vergütungsrecht der Angestellten  

 244  Nicht belegt  

 245  Sozialversicherung der Mitarbeitenden Krankenversicherung, Renten-
versicherung, Arbeitslosen-
versicherung 

  245-0 Nicht belegt  

  245-1 Zusatzversorgung, Zusatzversicherung  

  245-2 Pflegeversicherung  

  245-3 Vorruhestand  

 246  Fürsorge für die Mitarbeitenden der 
Kirchengemeinde 

z.B. Essenszuschuss, 
Gesundheitsfürsorge, 
Schutzimpfungen  

  246-0 Nicht belegt  

  246-1 Beihilfen und Unterstützungen Umzugskosten, Mietbeihilfen, 
Darlehen s. 425-1 

  246-2 Rüstzeiten und Freizeiten für kirchliche 
Mitarbeitende 

keine Fortbildungsmaßnahmen 

  246-3 Gemeinschaftspflege, Mitarbeiterfeste, 
Betriebsausflug, Mitarbeiterbrief  

 

  246-4 Geschenke an Mitarbeitende (z.B. 
Weihnachten, Geburtstag etc) 

 

  246-5 Arbeits- u. Gesundheitsschutz, Arbeits-
medizinische Betreuung, EFAS-Sicher-
heitstechnische Betreuung 

Evangelische Fachstelle für 
Arbeits- und Gesundheits-
schutz (EFAS) 

 247  Nicht belegt  

 248  Nicht belegt  

 249  Nicht belegt  



 Aktenplan für  
Kirchengemeinden, Dekanate, Propsteien und Verbände der 
Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau 
 

Aktenzeichen Text Hinweise 

Hauptgruppe 2 Pfarrer und kirchliche Mitarbeitende 
 

Evang. Kirche in Hessen und Nassau, Kirchenverwaltung, Schriftgutverwaltung in Zusammenarbeit mit dem Referat 
Organisationsentwicklung und Qualitätsmanagement    Stand: 2/2016 
 

25 

25   AUS-, FORT u. WEITERBILDUNG der 
MITARBEITENDE der INSTITUTION 

 

 250  Aus, Fort- und Weiterbildung, allgemein z.B. Bildungsurlaub, 
Rechtsfragen  

  250-0 Nicht belegt  

  250-1 Programme, Institutionen  

 251  Lernbereichsorientierte berufsgruppen-
übergreifende Fort- u. Weiterbildung 
kirchlicher Mitarbeitende (einschl. 
Theologen) 
 

 

 252  Berufsgruppenorientierte Fortbildung 
kirchliche Mitarbeitende einschließlich 
Pfarrer/innen 
 

 

  252-0 Nicht belegt  

  252-1 Fortbildungen, von der Gemeinde 
selbstveranstaltet  

 

  252-2 Fortbildungen, vom Dekanat 
selbstveranstaltet  
 

 

  252-3 Fortbildung der Dekane Vorher: 251-3 

  252-3.1 Supervision der Dekane Vorher: 251-3.1 

  252-4 Pastoralkolleg Vorher: 252-3 

  252-4.1 Konferenz der Pastoralkollegsleitungen Vorher: 252-3.1 

  252-5 Ausbildung zum/zur Verwaltungsfach-
angestellten/ Dipl. Verwaltungswirt/in 
 

Vorher: 252-4 

 253  Kirchlicher Aus-, Fort- und  
Weiterbildungsstätten, allgemein 

 

  253-0 Nicht belegt  

  253-1 Pädagogische Akademie Elisabethenstift 
Darmstadt 

 

 254  Nicht belegt  

 255  Nicht belegt  
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 256  Nicht belegt  

 257  Nicht belegt  

 258  Nicht belegt  

 259  Nicht belegt  

26   PERSONALPLANUNG und 
PERSONALPOLITIK 

 

 260  Personalplanung und Personalpolitik, 
allgemein 

 

27   Nicht belegt  

28   Nicht belegt  

29   Nicht belegt  
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30   DIENST und LEBEN  

 300  Dienst und Leben, allgemein  

  300-0 Nicht belegt  

  300-1 Lebensordnung der EKHN Bibelarbeit s.306 

  300-2 Bibel Bibel in gerechter Sprache 

  300-3 Nicht belegt  

  300-4 Nicht belegt  

  300-5 Nicht belegt  

  300-6 Nicht belegt  

  300-7 Nicht belegt  

  300-8 Nicht belegt  

  300-9 Nicht belegt  

  300-10 Perspektivkommission  

 301  Gottesdienst, Abendmahl, Predigt, 
Gebet, allgemein 

Verkehrshinweisschilder zum 
Gottesdienst 

  301-0 Gottesdienstvertretungen  

  301-1 Liturgie, Gottesdienstblätter, Ordnung der 
Predigttexte, Glaubensbekenntnis, 
Gottesdienstordnung Losung, Lehrtexte, 
Gebet, Gebetbücher 

Auch: Agende 

  301-2 Reform des Gottesdienste, 
Experimentalgottesdienste 

 

  301-3 Zentralstelle für Gottesdienstfragen in 
Frankfurt 

 

  301-4 Abendmahl, Abendmahl mit Kindern  

  301-5 Nicht belegt  

  301-6 Nicht belegt  
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  301-7 Haus der Stille  

  301-8 Pilgerwege  

 302  Lektoren und Prädikanten  

  302-0 Nicht belegt  

  302-1 Treffen der Ausbilder/Beauftragte für den 
Lektoren- und Prädikantendienst 

Auch: Fortbildungskosten 

 303  Kinder und Jugendgottesdienste Schulgottesdienst s. 333 

 304  Wochengottesdienste, Betstunden, 
Andachten 

 

  304-0 Nicht belegt  

  304-1 Gebetswochen, Gebetstage, 
Weltgebetstage 
 

Allianz-Gebetswoche, 
ökumenische Gebetswoche 

  304-2 Glaubenskurse  

 305  Besondere Gottesdienste z.B. Missionsfest, Kirchenfest, 
örtliche Kirchenfeste, 
Gedenkfeiern, Gedenktage,-
wochen, Passionsgottesdienste, 
Gottesdienste im Freien 

  305-0 Nicht belegt  

  305-1 Ökumenische u. interkonfessionelle 
Gottesdienst 

 

  305-2 Familiengottesdienste  

  305-3 Bittgottesdienste  

  305-4 Kirche im Grünen  

 306  Außergottesdienstliche 
Wortverkündigung, allgemein 

 

  306-0 Nicht belegt  

  306-1 Bibelarbeit, Bibelstunden, Bibelkreise, 
Bibelabende, Bibelwochen 

 

  306-3 Hausandachten  
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  306-4 Bibelsonntag  

 307  Kirchenmusik, allgemein Kirchenmusiker, 
Landesverband der Kirchen-
musiker s. 231 

  307-0 Zuschüsse zur kirchenmusikalischen 
Arbeit 

 

  307-1 Kirchenmusikliteratur, Tonkunstverlage  

  307-2 Einrichtungen der Kirchenmusik Amt f. Kirchenmusik 
Kammer Kirchenmusik 

  307-3 Kirchenlied, Kirchengesangbuch (EKG)  

  307-4 Militärgesangbuch, ökumenisches 
Gesangbuch, Jugendgesangbuch, 
interkonfessionelle Gesangbücher 

 

  307-5 Choralbücher, Orgelmusik, Orgeltage  

  307-6 Musik bei kirchlicher Amtshandlungen  

  307-7 Kirchliche Chöre und Singkreise für einzelne Chöre können 
gesonderten Akten angelegt 
werden 

  307-8 Posaunenchor  

  307-9 Kirchenkonzerte  

  307-10 Sonstige kirchenmusikalische 
Veranstaltungen 

Landeskirchengesangstage 
Chorfreizeiten 

  307-11 Schrifttum über Kirchenmusik  

  307-12 Musikinstrumente  

  307-13 Flötenkreis  

 308  Geläute und Läuteordnung Technische Fragen s. 511-10 

 309  Abkündigungen, Kirchenzettel, 
Sakristeibuch 

 

31   Amtshandlungen  

 310  Amtshandlungen, allgemein Gebühren u. Gebührenfreiheit 
bei Amtshandlungen s. 442  

  310-0 Fotografieren bei Amtshandlungen  
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  310-1 Dimissoriale  

  310-1/A-Z Dimissoriale, Einzelfälle Nach Eintrag in das Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 

 311  Taufe und Patenschaften, Taufordnung  

  311/A-Z Taufe, Einzelfälle Nach Eintrag in das Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 

  311-0 Nicht belegt  

  311-1 Taufe durch andere 
Religionsgemeinschaften 

 

  311-2 Tauferinnerungsgottesdienste  

  311-3 A-Z Patenschaften, Einzelfälle Nach Eintrag in das Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 

 312  Konfirmation, Konfirmandenunterricht, 
allgemein 

 

  312-0 Nicht belegt  

  312-1 Konfirmation und Konfirmandenunterricht  

  312-2 Konfirmandenfreizeiten  

  312-3 Konfirmandenlisten  

  312-4 Konfirmationsjubiläen  

 313  Privat- und Krankenabendmahl  

 314  Trauungen  

  314/A-Z Trauungen, Einzelfälle Nach Eintrag in das Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 

  314-0 Nicht belegt  

  314-1 Trauung konfessions- u. glaubensver-
schiedener sowie sonstiger Mischehen 

 

 315  Bestattungen  

  315/A-Z Bestattungen, Einzelfälle Nach Eintrag in das Kirchenbuch 
1 Jahr aufbewahren 
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  315-0 Nicht belegt  

  315-1 Begräbnislieder, Begräbnisagende  

  315-2 Bestattungsgewerbe  

 316  Nicht belegt  

 317  Nicht belegt  

 318  Nicht belegt  

 319  Nicht belegt  

32   Kirchenbuchführung  

 320  Kirchenbuchführung, allgemein  

 321  Nicht belegt  

 322  Nicht belegt  

 323  Nicht belegt  

 324  Nicht belegt  

 325  Nicht belegt  

 326  Nicht belegt  

 327  Nicht belegt  

 328  Nicht belegt  

 329  Nicht belegt  

33   Jugendunterweisung  

 330  Jugendunterweisung, allgemein  

 331  Religionsunterricht  
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  331-0 Nicht belegt  

  331-1 Lehr- u. Stoffpläne, Lehrbücher, 
Unterrichtshandreichungen 

 

  331-2 Religionsunterricht nach Schulen  

  331-3 Vergütung für Religionsunterricht  

  331-4 Hauptamtliche Pfarrer im Schuldienst  

  331-5 Islamischer Religionsunterricht  

 332  Nicht belegt Konfirmanden s. 312 

 333  Beziehungen zwischen Kirche, Staat und 
Schule 

 

  333-0 Nicht belegt  

  333-1 Beziehungen zur Schulbehörde und zu 
Schulträgern 

 

  333-2 Lehrkräfte im Religionsunterricht  

  333-2.1 Lehrkräfte im Religionsunterricht Fort- u. 
Weiterbildung 

 

  333-3 Nicht belegt  

  333-4 Nicht belegt  

  333-5 Schulrecht  

  333-6 Schüler bzw. Schulgottesdienst, 
Schulanfängergottesdienste 

 

 334  Evangelische Schulen Vorher: Evang. Privatschulen 

  334-0 Nicht belegt  

  334-1 Paul-Gerhard-Schule Laubach  

  334-2 Laubach-Kolleg  

 335  Religionspädagogische u. katechetische 
Tagungen, Freizeiten und 
Arbeitsgemeinschaften 
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  335-0 Nicht belegt  

  335-1 Kirchliche Schulämter  

 336  Evangelische Elternarbeit  

  336-0 Nicht belegt  

  336-1 Klassen-, Schul-, u. Landeselternbeiräte  

 337  Schülerfreizeiten und Schülerbetreuung 
durch Pfarrer/innen und 
Religionslehrer/innen 

Außerschulische Jugendarbeit  
s. 202-9; 
Konfirmandenfreizeiten  
s. 332-2 

  337-0 Nicht belegt  

  337-1 Religiöse Schul- und Schülerwochen Schulgottesdienst s. 333-6 

  337-2 Abiturientenfreizeiten Abiturientenmeldungen für 
Theol. Nachwuchs s. 205-2 

 338  Schülerheime  

  338-0 Nicht belegt  

  338-1 Evangelische Schülerheime  

  338-2 Sonstige Schülerheime  

 339  Nicht belegt  

34   Kirchlicher Dienst unter dem Aspekt 
der Seelsorge 

 

 340  Kirchlicher Dienst unter dem Aspekt der 
Seelsorge, allgemein 

 

  340 A-Z Kirchlicher Dienst unter dem Aspekt der 
Seelsorge, Einzelbetreuungsfälle 

 

  340-0 Nicht belegt  

  340-1 Kirchlicher Lebensberatung Ehe-, Erziehungs- und Fami-
lienberatung s. 347 

 341  Kirchlicher Dienst in Anstalten u. unter 
besonderen Verhältnissen, besondere 
Seelsorgebereiche einschließlich 
Pfarrstellen 
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  341-0 Nicht belegt  

  341-1  Telefonseelsorge  

  341-2  Krankenseelsorge, 
Krankenhausseelsorge 

Unfallseelsorge s. 357-4 

  341-2.1 Konvent der Krankenhausseelsorger  

  341-3  Altenseelsorge, Altenheimseelsorge  

  341-4  Seelsorge an seelisch oder geistig 
Kranken 

 

  341-5  Seelsorge an Blinden  

  341-6  Seelsorge an Gehörgeschädigten und 
Gehörlosen 

Behinderte s. 367-1 

  341-7 Seelsorge an Flüchtlingen und 
Vertriebenen, Spätheimkehrern 

 

  341-8 Kirchlicher Dienst an Urlaubern auf 
Campingplätzen und in Kurorten 

 

  341-9 Militärseelsorge  

  341-10 Polizeiseelsorge  

  341-11 Seelsorge bei der Bundespolizei  

  341-12 Kirchlicher Dienst an 
Bundesfreiwilligendienstleistenden 

Bundesfreiwilligendienstleistende 
bzw. Stelle s. 236-3 

  341-13 Kirchlicher. Dienst an Ausländern und 
Gastarbeitern 

 

  341-13.1 Tag des Ausländischen Mitbürgers  

  341-14 Strafanstaltsseelsorge (Seelsorge im 
Justizvollzug) 

Gemeinnützige Arbeit und 
finanzielle Zuwendungen als 
Auflage für Straffällige s. 364-1 

  341-15 Nichtsesshaftenseelsorge (Schaustelle, 
Zigeuner ) 

Armenfürsorge s. 362 

  341-16 Kirchlicher Dienst an Studenten  

  341-17 Diasporaseelsorge  

  341-18 Seelsorge an Homophilen Gleichgeschlechtliche Lebens-
gemeinschaften s. 347-3 

  341-19 Seelsorge an Sterbenden, 
Hospizseelsorge 
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  341-20 Flughafensozialdienst  

  341-21 Seelsorge an Trauernden  

  341-22 Notfallseelsorge  

  341-23 Seelsorge an Motorradfahrern  

  341-22 Alten-, Kranken-, Hospiz-, Seelsorge – 
(AKH-) Pfarrstellen 

 

  341-24 Nicht belegt  

  341-25 Seelsorge an Suizid-Gefährdeten  

 342  Jubiläen und Ehrungen von Gemeinde-
gliedern Gedenkblätter und Urkunden 

z.B. goldene Hochzeit, 
Ehrennadel 

  342/A-Z Jubiläen und Ehrungen von 
Gemeindegliedern 

Bei Bedarf alphabetisch 

  342-0 Nicht belegt  

  342-1 Geburtstagslisten  

 343  Schutz der Kirchen und des kirchlichen 
Lebens 

Veranstaltungen die das kirch-
liche Leben stören 

 344  Kirchenjahr, Sonn- und Feiertage auch Sonn u. Feiertagsrecht, 
Schutz des Sonntages 

  344-0 Nicht belegt  

  344-1 Advent, Weihnachten, Jahreswende  

  344-2 Heilige Drei Könige  

  344-3 Karfreitag, Gründonnerstag, Passion, 
Ostern 

 

  344-4 Fastenaktionen  

  344-5 Christi Himmelfahrt  

  344-6 Pfingsten  

  344-7 Erntedankfest  

  344-8 Reformationsfest  
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  344-8.1 Reformationsjubiläum  

  344-9 Volkstrauertag, Totensonntag, 
Gefallenengedenktag 

 

  344-10 Buß- und Bettag  

  344-11 Weltmissionstag  

  344-12 Tag der deutschen Einheit  

  344-13 Nicht belegt  

  344-14 Nicht belegt  

  344-15 Festtagskalender  

  344-16 Nicht belegt  

  344-17 Nicht belegt  

  344-18 Nicht belegt  

  344-19 Nicht belegt  

  344-20 Sonstige Feiertage Kath. Feiertage s. 173 - 6 

 345  Allgemeine Sittlichkeit (Sozialhygiene 
Volksgesundheit, Suchtgefahren) 

Rauchen, Rauschgifte 

  345-0 Nicht belegt  

  345-1 Alkoholismus Blaues Kreuz 

  345-2 Aids  

  345-3 Suchtkranke  

 346  Nicht belegt  

 347  Kirchlicher Dienst an Ehe und Familie, 
allgemein 

Ehescheidung, Ehe- u. 
Familienrecht staatliche 
Lebensberatung s. 366; 
Familienerholung s. 357-3 
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  347-0 Nicht belegt  

  347-1 Kirchliche Ehe-, Erziehungs- und 
Familienberatung  

 

  347-2 Kirchliche Dienst an Mischehen 
(konfessionsverschiedene, 
glaubensverschiedene) 

5 Jahre aufbewahren 

  347-3 Gleichgeschlechtliche 
Lebensgemeinschaften 

Auch: Segnungen 

 348  Pfarramtliche Bescheinigungen/ 
Zeugnisse, Beglaubigungen 

 

  348/A-Z Pfarramtliche Bescheinigungen/ 
Zeugnisse, Beglaubigungen, Einzelfälle 

 

 349  Nicht belegt  

35   Gemeindearbeit, Gemeindeleben, 
öffentliche Verantwortung der Kirche 

 

 350  Gemeindearbeit, Gemeindeleben, 
Gemeindeveranstaltungen, allgemein 

 

  350-0 Nicht belegt  

  350-1 Basare  

  350-2 Gemeindeabende  

  350-3 Gemeindeausflüge, Besichtigungsfahrten 
Gemeindefreizeiten 

 

  350-4 Gemeindefeste, Dorfwochen  

  350-5 Veranstaltungskalender  

  350-6 Ökumenische Gemeindearbeit  

  350-7 Bastelkreise  

 351  Spezielle Gemeindearbeit  

  351-0 Nicht belegt  

  351-1 Besuchsdienst, Hausbesuche  

  351-2 „Pro Christ“ Volksmissionarische Arbeit  
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  351-3 Volksmission, Evangelisation, 
Missionarisches Jahr 

 

  351-4 Stadtmission  

  351-5 Gemeinde im Aufbruch  

  351-6 Schriftenmission  

  351-7 Stadtkirchenarbeit, Citykirchen Pfarrstellen s. 202  

  351-8 „Kirche auf dem Lande“ Vorher: „Lust auf Gemeinde jetzt 
131-11 

  351-9 Nacht der Kirchen  

 352  Arbeit mit einzelnen Gruppen in der 
Gemeinde allgemein 

 

  352-0 Nicht belegt  

  352-1 Kindertagesstätten (KITA)  

  352-1.0 Betriebserlaubnis, Verträge mit der Stadt  

  352-1.1 Kindergartenausschuss  

  352-1.2 Finanzielles (KITA-Gebühren, 
Zuschüsse) 

 

  352-1.2.1 Beiträge, Essensgeld Mahnverfahren A-Z  

  352-1.3 Elternarbeit  

  352-1.4 Belegung, Gruppen  

  352-1.5 Freizeiten, Veranstaltungen  

  352-1.6 Urlaubsplanung, Vertretungen, 
Öffnungszeiten 

 

  352-1.7 Beschaffungen und Dienstleistungen  

  352-1.8 Pädagogische Fragen  

  352-1.9 Integration behinderter Kinder  

  352-1.10 Fachberatung  
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  352-
1.10.1 

Trägerkonferenz  

  352-1.11 Meldungen nach SGB VIII 
(Sozialgesetzbuch) 

 

  352-1.12 Statistik  

  352-1.13 Qualitätsentwicklung  

  352-1.14 Rundfunkgebühren  

  352-1.16 Mittagessen  

  352-1.17 Bambini-Programm  

  352-1.18 Kinderförderungsgesetz (KiföG) 
 

 

  352-2 Arbeit mit jungen Männern  

  352-2.1 Pfadfinder/innen  

  352-2.2 CVJM (Christlicher Verein junger Menschen)  

  352-3 Arbeit mit jungen Mädchen  

  352-4 Arbeit mit Männern (Männerarbeit)  

  352-5 Arbeit mit Frauen und Müttern  

  352-5.1 Frauenbeauftragte, 
Gleichstellungsbeauftragte 

Vorher: Mütterkreise 

  352-5.2 Gleichstellungsgesetz  

  352-5.3 Frauenhäuser  

  352-5.4 Frauenvereine  

  352-6 Sozialdiakonische Dienst an alten 
Menschen, Seniorenarbeit 

 

  352-6.1 Einzelveranstaltungen  

  352-6.2 Altenheime  

  352-6.3 Essen auf Rädern  
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  352-7 Familienarbeit, Familienbildung  

  352-7.1 Familienarbeit, Familienbildung: 
Freizeiten 

 

  352-8 Nicht belegt  

  352-9 Kinder- und Jugendarbeit  

  352-9.1 Schrifttum zur Jugendarbeit  

  352-9.2 Veranstaltungen im Rahmen der 
Jugendarbeit (Jugendfreizeiten etc.) 

Jugendherbergen s. 363 

  352-9.3 Interkonfessionelle und ökumenische 
Jugendarbeit 

 

  352-9.4 Jugendkreise, Jugendgruppen in der 
Gemeinde 

 

  352-9.5 Gemeinde- u. Dekanatsjugendvertretung  

  352-9.6 Evang. Jugendwerke  

  352-9.7 Schulnahe Jugendarbeit  

  352-9.9 Landjugendarbeit  

  352-9.10 Beziehungen zur staatlichen bzw. 
kommunalen Jugendarbeit 

Jugendschutz, Jugendrecht 
s. 363 

  352-9.11 Jugendausschuss  

  352-9.12 Hausaufgabenbetreuung  

  352-9.13 Schutzauftrag bei Kindeswohlgefährdung  

 353  Öffentlichkeitsarbeit, öffentliche 
Verantwortung der Kirche 

 

  353-0 Nicht belegt  

  353-1 Dekanatsbeauftragte für 
Öffentlichkeitsarbeit 

 

  353-2 Werbung im Dienst der Kirche, 
Plakatmission, Schaukasten 
 

 

  353-2.1 Eigene Homepage  

  353-3 Verteilschriften  
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  353-4 „Evangelisch aus gutem Grund“  

 354  Pressewesen  

  354-0 Nicht belegt  

  354-1 Kirchliche Pressewesen, Gemeinde-
zeitung, Gemeindeblatt, Jahrbuch 

 

  354-2 Nicht belegt Vorher: „Weg und Wahrheit“ 

  354-3 Gemeindebrief  

  354-4 Presseausschnitte  

  354-5 Impulspost Vorher: Mitgliedzeitschrift „Echt“ 

  354-10 Weltliches Pressewesen  

  354-11 Meldungen an die Presse zur 
Veröffentlichung 

 

 355  Rundfunk, Fernsehen, Film, Bild und 
Tonträger, allgemein 

 

  355-0 Nicht belegt  

  355-1 Rundfunk  

  355-1.1 Rundfunkprediger Rundfunksprecher  

  355-1.2 Gottesdienstübertragungen im Rundfunk  

  355-2 Fernsehen  

  355-2.1 Kritik an Fernsehsendungen  

  355-2.2 Gottesdienstübertragungen im 
Fernsehen 

 

  355-3 Film, Filmarbeit in der Gemeinde  

  355-4 Nicht belegt  

  355-5 Bild- u. Tonmedien, GEMA (Gesellschaft für 
musikalische Aufführungs- und mechanische 
Vervielfältigungsrechte) 

 

 356  Kultur- und Geistesleben, allgemein  
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  356-0 Nicht belegt  

  356-1 Kulturpolitik und Bildungsfragen Kulturpolitische Tagungen, 
Grundfragen der Ethik 

  356-2 Kirche und Umweltschutz Ökologie, 
Naturschutz, Tierschutz 

 

  356-2.1 Flughafen Frankfurt  

  356-3 Kirche und Medizin, Gentechnik  

  356-4 Nicht belegt  

  356-5 Nicht belegt  

  356-6 Nicht belegt  

  356-7 Nicht belegt  

  356-8 Kirche und Kunst, Theater  

  356-9 Kunstausstellungen  

  356-10 Kirchliche Erwachsenenbildung  

  356-10.1 Kirchliche Erwachsenenbildung: 
Veranstaltungen 

 

  356-11 Volkshochschulen  

  356-12 Evangelische Akademien und 
Forschungsstätten 

 

  356-12.1 Akademie Arnoldshain  

  356-13 Literatur  

  356-14 Kirchliches Büchereiwesen  

  356-15 Gemeindebücherei  

  356-16 Tagungshäuser der EKHN  

 357  Kirche und Gesellschaft, soziale 
Diakonie, Sozialethik 
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  357-0 Nicht belegt  

  357-1 Kirche, Wirtschaft u. Arbeitswelt  

  357-1.1 Kirche und Handwerk  

  357-1.2 Arbeitslosigkeit  

  357-2 Freizeit, Erholung, Tourismus, 
Freizeitheime 

Versicherung Freizeiten s. 402 

  357-3 Familienerholung  

  357-4 Kirche und Verkehr  

  357-5 Kirche und Sport  

  357-6 Kirche und Technik  

  357-7 Nicht belegt  

  357-8 Nicht belegt  

  357-9 Nicht belegt  

  357-10 Beziehungen zur Vereinen und sonstigen 
gesellschaftliche Gruppen 

Politische Parteien s. 186 

 358  Nicht belegt  

 359  Nicht belegt  

36   Diakonie  

 360  Diakonie, allgemein  

  360-0 Nicht belegt  

  360-1 Diakonisches Jahr, Tage und Wochen  

  360-2 Frauen im Diakonischen Dienst  

  360-3 Männer im Diakonischen Dienst Personal s. 235 

  360-4 Nicht belegt  
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  360-5 Diakoniestationen, Sozialstationen  

  360-6 Familien-Nothilfe  

  360-7 Freiwilliges soziales Jahr, Freiwilligen 
Jahr 

 

 361  Kirchliche Sammlungen, Kollekten und 
Spenden 

10 Jahre aufbewahren 

  361-0 Nicht belegt  

  361-1 Kollektenplan  

  361-2 Einzelne Kollekten, Sonderkollekten  

  361-3 Kollektenabrechnung, Kollektenprüfung  

  361-4 „Brot für die Welt„  

  361-5 Haus- und Straßensammlungen  

  361-6 Kleidersammlungen  

  361-7 Nicht belegt  

  361-8 Nicht belegt  

  361-9 Gaben und Spenden, 
Spendenbescheinigungen 

 

  361-9/A-Z Spendenbescheinigungen, Einzelfälle 10 Jahre aufbewahren 

 362  Armenfürsorge, Krankenfürsorge und 
Krankenpflege 

 

  362-0 Nicht belegt  

  362-1 Sozialdiakonischer Dienst an Armen, 
Armenfürsorge, Arbeit an sozialen 
Randgruppen, Obdachlosenarbeit 

 

  362-2 Krankenpflege und Krankenpflege-
stationen, Schwesternstationen 

 

  362-3 Krankenhäuser, Sanatorien  

 363  Fürsorge und soziale Dienste an Kindern 
und Jugendlichen 
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  363-0 Nicht belegt  

  363-1 Jugendherbergen, Ferienheime, 
Kinderdörfer 

 

 364  Fürsorge für Gefährdete und 
Strafentlassene, Resozialisierung, 
Bewährungshilfe 

 

  364-0 Nicht belegt  

  364-1 Gemeinnützige Arbeit und finanzielle 
Zuwendungen als Auflage für Straffällige 

 

 365  Diakonisches Werk – Innere Mission und 
Hilfswerk; ökumenische Diakonie 

 

  365-0 Nicht belegt  

  365–1 Diakonisches Werk der EKHN  

  365–2 Hilfswerk der EKHN  

  365–3 Hilfswerk der EKD  

  365-4 Dekanatsstellen des Diakonisches 
Werkes der EKHN 

 

  365-5 Nicht belegt  

  365-6 Nicht belegt  

  365-7 Nicht belegt  

  365-8 Nicht belegt  

  365-9 Nicht belegt  

  365-10 Ökumenische Diakonie, Kirchliche 
Entwicklungshilfe, Dritte Welt-Probleme  

 

  365-10.1 Hilfe bei Natur- u. sonst. Katastrophen  

  365-10.2 „Dritte Welt Läden„  

  365-10.3 „Kinder-Nothilfe“  

  365-11 Ökumenische 
Entwicklungsgenossenschaft 

 

  365-12 Nicht belegt  
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  365-13 Nicht belegt  

  365-14 Nicht belegt  

  365–15 Partnerkirchen, Partnergemeinden 
Patengemeinden 

 

  36 –15.1 Ökumenische Kinderpatenschaften  

 366  Beziehungen zum staatlichen und 
kommunalen Sozial- und 
Wohlfahrtswesen 

Bundessozialhilfegesetz 

  366-0 Nicht belegt  

  366-1 Staatliche Lebens u. Sozialberatung  

  366-2 Beziehungen zum Roten Kreuz, 
Arbeiterwohlfahrt, Wohlfahrtsverbände, 
Arbeitersamariterbund 

 

  366-3 Staatliches Sozial- u. Wohlfahrtsarbeit  

 367  Besondere Bereiche der sozialen 
Diakonie 

 

  367-0 Nicht belegt  

  367-1 Behindertenarbeit, Versehrtenfürsorge  

  367-2 Sozialdiakonische Arbeit an 
Alleinstehenden u. Erziehenden 

 

  367-3 Caritas  

 368  Flüchtlinge, Umsiedler, Vertriebene, 
Aussiedler 

 

  368-0 Nicht belegt  

  368-1 Ausländerfeindlichkeit  

 369  Asyl, Asylrecht, Asylanten  

37   Innere Mission  

 370  Innere Mission, allgemein  

 371  Einrichtungen der Inneren Mission  
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 372  Nicht belegt  

 373  Auswanderermission, Seemanns u. 
Schiffermission Bahnhofsmission, Christ-
licher Dienst für das Gaststättengewerbe, 
Mitternachtsmission, Nichtsesshaften-
Mission  

 

 374  Nicht belegt  

 375  Nicht belegt  

 376  Nicht belegt  

 377  Nicht belegt  

 378  Nicht belegt  

 379  Nicht belegt  

38   Werke und Verbände  

 380  Werke und Verbände  

  380-0 Nicht belegt  

  380–1 Gustav-Adolf-Werk  

  380–2 Evangelischer Bund und 
Konfessionskundliches Institut der EKHN, 
Bensheim 

 

 381  Nicht belegt  

 382  Nicht belegt  

 383  Nicht belegt  

 384  Nicht belegt  

 385  Nicht belegt  

 386  Nicht belegt  

 387  Nicht belegt  
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 388  Nicht belegt  

 389  Nicht belegt  

39   Nicht belegt  

 
 



 Aktenplan für  
Kirchengemeinden, Dekanate, Propsteien und Verbände der 
Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau 

Aktenzeichen Text Hinweise 

Hauptgruppe 4 Finanz- und Vermögensverwaltung 
 

Evang. Kirche in Hessen und Nassau, Kirchenverwaltung, Schriftgutverwaltung in Zusammenarbeit mit dem Referat 
Organisationsentwicklung und Qualitätsmanagement    Stand: 2/2016 
 

49 

40   FINANZ- und 
VERMÖGENSVERWALTUNG 

 

 400  Finanz- und Vermögensverwaltung, 
allgemein 

Finanzplanung 

  400-0 Ressourcenkonzentration  

  400-1 Prüfaufträge der EKHN  

  400-2 Fundraising, Sponsorring  

  400-3 Matching Fund, Förderprogramm Drei zu 
Eins 

 

 401  Vermögensverwaltung, allgemein  

  401-0 Nicht belegt  

  401-1 Vermögensverzeichnis 
Inventarverzeichnis Bestandsbuch 

Inventar i.d. Kirche s. 511 

 402  Versicherungen, allgemein  

  402/A-Z Versicherungen, Einzelfälle  

  402-0 Nicht belegt  

  402-1 Personenversicherungen Vertrauens- und 
Vermögensschadenversicherung, 
Unfallversicherung etc. 

  402-1.1 Berufsgenossenschaften  

  402-1.2 Versicherung ehrenamtlich 
Mitarbeitender 

 

  402-2 Sachversicherungen Haftpflicht, Waldbrand, 
Reisegepäckversicherung etc. 

  402-2.1 Kraftfahrzeugversicherung  

  402-
2.1/A-Z 

Versicherungsfälle, Einzelfälle  

  402-2.2 Musikinstrumentenversicherung  

 403  Nicht belegt  

 404  Nicht belegt  
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 405  Nicht belegt  

 406  Nicht belegt  

 407  Nicht belegt  

 408  Nicht belegt  

 409  Nicht belegt  

41   GRUNDVERMÖGEN  

 410  Grundvermögen, allgemein  

  410-0 Anschluss an die Zentrale 
Pfarreivermögensverwaltung (ZPV) 

 

  410-1 Verzeichnis des Grundvermögens  

 411  Erwerb und Veräußerung von 
unbebauten Grundbesitz sowie Tausch 

Bei Bedarf kann im Bereich der 
Grundstücksverwaltung für jedes 
Grundstück ein besonderer 
Hefter gebildet werden untern 
dem jeweiligen AZ 

  411-0 Nicht belegt  

  411-1 Anfragen von Interessenten  

  411-2 Erwerb und Veräußerung von Kirchengut  

  411-3 Erwerb und Veräußerung von Pfarrgut  

  411-4 Erwerb und Veräußerung von Schulgut  

 412  Verpachtung von Grundstücken s. Hinweis 411 

  412-0 Nicht belegt  

  412-1 Kirchengutverpachtung  

  412-2 Pfarrgutverpachtung Von Stelleninhabenden genutzte 
Pfarrgärten s. 531 

  412-3 Schulgutverpachtung  

  412-4 Jagd- u. Fischereipacht  
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 413  Erbbaurechte Bei Bedarf können die einzelnen 
Erbaurechte getrennt geheftet 
werden, s. Hinweis 411 

  413-0 Nicht belegt  

  413-1 Erbbaurechte im Kirchengut  

  413-2 Erbbaurechte im Pfarrgut  

  413-3 Erbbaurechte im Schulgut  

 414  Wald, Forsten, Baumpflege Auch Rechtsgrundlagen 

  414-0 Nicht belegt  

  414-1 Pfarrwald  

 415  Grundbuch- u. Katasterangelegenheiten, 
allgemein 

 

  415-0 Nicht belegt  

  415-1 Dingliche Rechte der Kirche an fremden 
Grundeigentum 

 

 416  Naturschutzgebiete  

 417  Dienstbarkeiten im Grundvermögen der 
Kirchengemeinde 

z.B. Gestattungs- und Abbau-
verträge, Dränage, Wegrechte, 
Telefonmasten; s. Hinweis 411 

 418  Bauleitplanung, Flächennutzungspläne  

  418-0 Nicht belegt  

  418-1 Flurbereinigung  

  418-2 Erschließungskosten  

 419  Nicht belegt  

42   KAPITALVERMÖGEN  

 420  Kapitalvermögen, allgemein  

 421  Aktivkapitalien  
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  421-0 Nicht belegt  

  421-1 Pfarreivermögen  

  421-2 Wertpapiere, Aktien  

  421-3 Rücklagen  

  421-4  Anlage von Kapitalvermögen, 
Kontoauszüge 

10 Jahre aufbewahren 

 422  Nicht belegt  

 423  Verkehr mit Geldinstituten  

  423-0 Nicht belegt  

  423-1 Postscheckkonto  

 424  Mitgliedschaft bei Kreditgenossenschaf-
ten sowie Spar- und Darlehnskassen 

 

 425  Kreditwesen, Darlehen, Bürgschaften Darlehen an Mitarbeitende, 
Vorschüsse s. 240-6 

  425-0 Nicht belegt  

 426  Kapitalsondervermögen und Fonds  

 427  Nicht belegt  

 428  Nicht belegt  

 429  Nicht belegt  

43   LEISTUNGSVERPFLICHTUNGEN 
gegenüber der KIRCHENGEMEINDE 

 

 430  Nicht belegt  

 431  Leistungsverpflichtungen gegenüber der 
Kirchengemeinde, allgemein 

Staatsleistungen der Länder 

  431-0 Nicht belegt  

  431-1 Pfarrbesoldungsleistungen  

 432  Nicht belegt  
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 433  Nicht belegt  

 434  Ablösung von Leistungsverpflichtungen, 
allgemein 

 

 435  Nicht belegt  

 436  Nicht belegt  

 437  Nicht belegt  

 438  Nicht belegt  

 439  Nicht belegt  

44   GEBÜHREN  

 440  Gebühren, allgemein Gebührenrecht des Staates 

  440-0 Nicht belegt  

  440-1 Eintrittsgelder für die Besichtigung 
kirchliche Gebäude 

 

 441  Nicht belegt  

 442  Gebühren und Gebührenfreiheit bei 
Amtshandlungen 

 

 443  Nicht belegt  

 444  Nicht belegt  

 445  Nicht belegt  

 446  Nicht belegt  

 447  Nicht belegt  

 448  Nicht belegt  

 449  Nicht belegt  

45   KIRCHENSTEUER Kirchensteuerrecht 
Fragen über Kirchensteuer 

 450  Kirchensteuer, allgemein  
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  450-0 Nicht belegt  

  450-1 Veröffentlichungen über Kirchensteuer  

 451  Nicht belegt  

 452  Ortskirchensteuer, Kirchgeld  

 453  Nicht belegt  

 454  Stundung, Niederschlagung, Erlass und 
Kappung von Kirchensteuern 

 

 455  Nicht belegt  

 456  Nicht belegt  

 457  Nicht belegt  

 458  Innerkirchliche Finanzausgleich zw. 
Gesamtkirche, den Kirchengemeinden u. 
Dekanaten 

Ausgleichstöcke I, II, III 
Schlüsselzuweisung 

 459  Nicht belegt  

46   SCHENKUNGEN, STIFTUNGEN, 
ERBSCHAFTEN, VERMÄCHTNISSE 

 

 460  Nicht belegt  

 461  Nicht belegt  

 462  Schenkungen, Stiftungen, Erbschaften, 
Vermächtnisse 

Gebäude gehören zur 
Hauptgruppe 5, je nach 
Verwendungszweck 

  462-0 Nicht belegt  

  462-1/ 
        A-Z 

Schenkungen, Stiftungen, Erbschaften, 
Vermächtnisse, Einzelfälle 

Testamente unter Verschluss im 
Stahlschrank verwahren 

  462-2 Nicht belegt  

  462-3 Nicht belegt  

  462-4 Nicht belegt  

  462-5 Nicht belegt  
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  462-6 Nicht belegt  

  462-7 Nicht belegt  

  462-8 Nicht belegt  

  462-9 Nicht belegt  

 463  Nicht belegt  

 464  Nicht belegt  

 465  Nicht belegt  

 466  Nicht belegt  

 467  Nicht belegt  

 468  Nicht belegt  

 469  Nicht belegt  

47   STAATLICHE und KOMMUNALE 
STEUERN und ABGABEN 

 

 470  Staatliche und kommunale Steuern und 
Abgaben 

Fragen der Einkommenssteuer, 
Lohnsteuer etc. 

  470-0 Nicht belegt  

  470-1 Nicht belegt  

  470-2 Nicht belegt  

  470-3 Nicht belegt  

  470-4 Nicht belegt  

  470-5 Bauabzugssteuer  

  470-5/ 
        A-Z 

Bauabzugssteuer, Einzelfälle  

 471  Quellensteuer (Nichtveranlagungssteuer)  

 472  Lasten am Grundbesitz  
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  472-0 Nicht belegt  

  472-1 Anliegerbeiträge  

  472-2 Grundsteuer, Grunderwerbssteuer Einheitsbewertung; Steuern und 
Beiträge für einzelne Gebäude  
siehe dort 

 473  Nicht belegt  

 474  Nicht belegt  

 475  Nicht belegt  

 476  Nicht belegt  

 477  Nicht belegt  

 478  Nicht belegt  

 479  Nicht belegt  

48   Nicht belegt  

49   HAUSHALTS-, KASSEN- und 
RECHNUNGSWESEN 

 

 490  Haushalts, Kassen- u. Rechnungswesen Haushaltsordnung der EKHN 

  490-0 Abbau des strukturellen Haushaltsdefizits 
einschließlich Auswirkungen auf die 
Kirchengemeinde 

 

 491  Haushaltswesen der Kirchengemeinde 
und deren Zusammenschlüsse 

 

  491-0 Nicht belegt  

  491-1  Haushaltsplan mit außerordentlichem 
Haushalt (AOH) 

Stellenplan s. 230-0 

  491-1.1 Sachbuch  

  491-1.2 Schlüsselzuweisungen  

  491-1.3 Haushaltsüberwachungsliste (HÜL)  

  491-1.4 IT-Programm KFM (Kirchliches 
Finanzmanagement)  
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  491-2 Nachtragshaushaltsplan  

  491-3 Überbrückungsfonds  

  491 D Haushaltsplan der Dekanates  

  491 D-1 Dekanatssonderfonds  

  491 D-
1.1 

Dekanatssonderfonds: Anträge und 
Zuschüsse 

 

  491 R Haushaltsplan der Regionalverwaltung  

 492  Kassen und Rechnungswesen Verwaltung der Zahlstellen, 
Nebenkassen 

  492-0 Nicht belegt  

  492-1 Rechnungslegung (Jahresrechnung, 
Sachbuchrechnung) 

 

  492-2 Handkassen  

  492-2.1 Prüfung der Handkasse  

  492-3 Kassenanweisungen, Rechungsbelege  

  492-4 Kontoauszüge 10 Jahre aufbewahren 

  492-5 Nicht belegt  

  492-6 Nicht belegt  

  492-7 Nicht belegt  

  492-8 Nicht belegt  

  492-9 Nicht belegt  

  492-10 Schriftverkehr mit der 
Regionalverwaltung 

 

  492-11 Unterschriftsberechtigungen  

 493  Verwaltung von Fonds u. 
Sondervermögen 
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  493-0 Nicht belegt  

  493-1 Höchster Klosterfonds  

 494  Kassen- und Rechnungsprüfung, 
allgemein 

 

  494-0 Nicht belegt  

  494-1 Prüfung der Jahresrechung Prüfung der Kollekten-Kasse s. 
361-3 

 495  Nicht belegt  

 496  Nicht belegt  

 497  Nicht belegt  

 498  Nicht belegt  

 499  Nicht belegt  
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50   BAUWESEN Bauplanung, Bautechnik 

 500  Bauwesen, allgemein  

  500-0 Gebäudestrukturplan  

  500-1 Baurecht  

  500-2 Baukunst, Kunst am Bau  

  500-2.1 Kunstgut der Kirchengemeinde Sammlung von Fotografien 
der Kunstgegenstände 

  500-3 Planarchiv  

  500-4 Denkmalschutz  

  500-5 Dorferneuerung  

  500-6 Kirchliches Immobilienmanagement 
(K.IM.) 
 

 

 501  Nicht belegt  

 502  Gebäudeversicherungen Brand, Feuer, Einbruch, 
Diebstahl, Glasbruch, 
Leitungswasser, Sturm 

  502 /A-Z Gebäudeversicherungen, Einzelfälle  

  502-0 Nicht belegt  

  502-1 Schließanlage, Schlüsselverzeichnis 
Schlüsselschrank 

 

  502-2 Feuerlöscher  für alle Gebäude 

  502-3 Blitzschutzanlage für alle Gebäude 

  502-4 Elektronikversicherung  

  502-5 Kabelanschluss für alle Gebäude 

 503  Baulastverpflichtungen außerkirchliche 
Rechtsträger an kirchliche Gebäuden 
einschl. Ablösungsfragen 

 

 504  Gemeinsame Verwaltungsangelegen-
heiten gemeindlicher Gebäude 
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  504-0 Wartungsverträge  für alle Gebäude 

  504-1 Schornsteinfegergebühren, 
Schneereinigung, Straßenreinigung, 
Dachrinnenreinigung 

 

  504-1.1 Bestellung Heizöl, Abrechnung der 
Heizkosten  

für alle Gebäude 

  504-2 Gas, Wasser, Strom, Kanalgebühren   

  504-2.1 Nebenkosten  für alle Gebäude 

  504-3 Müllabfuhr  für alle Gebäude 

  504-4 Nicht belegt  

  504-5 Bescheinigungen über die Messungen 
der Heizungsanlagen 

für alle Gebäude 

 505  Beflaggung kirchlicher Gebäude  

 506  Sozialer Wohnungsbau Gemeinnützige Wohnungsge-
sellschaft (GWH) 
Vorläufer: Gemeinnützige 
Siedlungsgesellschaft (GSG) 

 507  Bauunterhaltungskosten, Bauetat  

 508  Energiesparendes Bauen, Energiesparen  

 509  Baufinanzierung, Baufonds  

51   KIRCHEN und andere 
GOTTESDIENSTSTÄTTEN 

 

 510  Kirchen und andere Gottesdienststätten, 
allgemein 

 

  510-0 Nicht belegt  

  510-1 Publikation „Kirchenführer“  

  510-2 Mobilfunkantennen  

  510-3 Offene Kirchen  

 511  Kirche  Bau, Erwerb, Instandhaltung 
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  511-9 Orgel Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  511-10 Uhr und Geläute Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  511-11 Beleuchtungsanlagen Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  511-12 Heizung, Klimaanlage Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  511-13 Altar, Kanzel, Taufstein, Kunstdenkmale, 
Gedenktafeln, Liedtafeln, Bestuhlung 

Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  511-14 Akustik, Lautsprecheranlage Verstärkeranlagen, 
Schwerhörigenanlage 

  511-15 Nutzung der Kirche durch sonstige 
Religionsgemeinschaften 

 

  511-16 Reinigung der Kirche  

  511-17 Kultusgegenstände, sakrale 
Gegenstände 

Vasa sacra, Paramente, 
Kruzifixe 

  511-18 Beschaffung von Abendmahlswein, 
Hostien, Festtagsschmuck, Paramente 

 

  511-19 Umgebung der Kirche Kirchplatz, Ehrenmal, 
Gedenkstätte, Kirchhof, 
Parkplätze 

 512  Nicht belegt  

 513  Nicht belegt Orgel, Uhr, Geläute, 
Beleuchtung, Heizung s. 511 

 514  Nicht belegt  

 515  Nicht belegt  

 516  Nicht belegt  

 517  Nicht belegt Kultusgegenstände s. 511-17 

 518  Nicht belegt  

 519  Nicht belegt  

52   GEBÄUDE der GEMEINDEARBEIT  

 520  Gebäude der Gemeindearbeit, allgemein Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  520-0 Nicht belegt  
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  520-1 Grundsätze der Anmietung und Vermie-
tung von Gebäuden und Räumen 

 

 521  Gemeindehaus Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  521-8 Nicht belegt  

  521-9 Heizung  

  521-10 Vermietung Gemeindesaal  

  521-11 Außenanlagen  

 522  Nicht belegt  

 523  Kindertagesstätten Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  523-0 Nicht belegt  

  523-1 Heizung  

  523-2 Außenanlagen  

 524  Gebäude der Jugendarbeit Bau, Erwerb, Instandhaltung 

 525  Gebäude für sozialdiakonische Arbeit Sozialstationen, Altenheime 

 526  Familienzentrum  

 527  Nicht belegt  

 528  Nicht belegt  

 529  Gebäude des Dekanates-Haus der 
Kirche 

 

  529-0 Nicht belegt  

  529-1 Gebäude des Dekanates, 
Verwaltungsbeirat 

 

  529-2 Gebäude des Dekanates, 
Eigentümerversammlung 

 

 
 
 
 

 529-3 Gebäude des Dekanates Werbeanlagen  
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53   PFARRHAUS  

 530  Pfarrhaus, allgemein  

  530-0 Nicht belegt  

  530-1 Fragen der Dienstwohnung  

  530-2 Anmietung eines Amtszimmers  

 531  Pfarrhaus Bau, Erwerb, Instandhaltung 

  531-0 Nicht belegt  

  531-1 Heizung  

 532  Pfarrhof und Pfarrgarten  

 533  Nicht belegt  

 534  Nicht belegt  

 535  Nicht belegt  

 536  Nebengebäude des Pfarrhauses Bau, Instandhaltung, 
Anmietung 

 537  Nicht belegt  

 538  Nicht belegt  

 539  Nicht belegt  

54   Nicht belegt  

55   WOHNGEBÄUDE der 
KIRCHENGEMEINDE 

 

 550  Wohngebäude der Kirchengemeinde  

  550-0 Nicht belegt  

  550-1/ 
          A-Z 

Vermietung von Wohnungen/Gebäude  Einzelakten nach 
Wohnungen/Gebäuden 

 551  Nicht belegt  
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 552  Nicht belegt  

 553  Nicht belegt  

 554  Nicht belegt  

 555  Nicht belegt  

 556  Nicht belegt  

 557  Nicht belegt  

 558  Nicht belegt  

 559  Nicht belegt  

56   GEMEINDEZENTREN  

 560  Gemeindezentrum  Bau, Erwerb, Instandhaltung- 

  550-0 Nicht belegt  

  560-1 Gemeindezentrum - Heizung -  

 561  Nicht belegt  

 562  Kirche als Teil des Gemeindezentrum - - Gliederung wie bei 511 
Bau, Erwerb, Instandhaltung 

 563  Gemeindehaus als Teil des 
Gemeindezentrums - 

Gliederung wie bei 521 
Bau, Erwerb, Instandhaltung 

 564  Kindertagesstätte als Teil des 
Gemeindezentrums - 

Gliederung wie bei 523 
Bau, Erwerb, Instandhaltung 

 565  Gebäude der Jugendarbeit als Teil des 
Gemeindezentrums  

Bau, Erwerb, Instandhaltung 

 566  Pfarrhaus als Teil des 
Gemeindezentrums 

Gliederung wie bei 531 

 567  Nicht belegt  

 568  Nicht belegt  

 569  Nicht belegt  

57   AN- und VERKAUF von KIRCHLICHEN 
GEBÄUDEN 
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 570  An- und Verkauf von kirchliche 
Gebäuden, allgemein 

 

 571  Nicht belegt  

 572  Nicht belegt  

 573  Nicht belegt  

 574  Nicht belegt  

 575  Nicht belegt  

 576  Nicht belegt  

 577  Nicht belegt  

 578  Nicht belegt  

 579  Nicht belegt  

58   GESAMTKIRCHLICHE GEBÄUDE  

     
 580  Gesamtkirchliche Gebäude, allgemein  

 581  Nicht belegt  

 582  Nicht belegt  

 583  Nicht belegt  

 584  Nicht belegt  

 585  Nicht belegt  

 586  Nicht belegt  

 587  Nicht belegt  

 588  Nicht belegt  

 589  Nicht belegt  
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59   FRIEDHOFSWESEN  

 590  Friedhofswesen, allgemein  

  590-0 Nicht belegt  

  590-1 Kommunales Friedhofswesen  

  590-2 Bestattungsrecht Kirchliche Bestattungsordnung 
s. 315 

 591  Kirchliche Friedhof  

  591-0 Nicht belegt  

  591-1 Friedhofsordnung  

  591-2 Friedhofsgelände, Einfriedung  

  591-3 Friedhofsgebühren  

  591-4 Grabstellen  

  591-5 Kriegsgräber, Gedenkstätten  

  591-6 Gräber besonderer Persönlichkeiten  

 592  Nicht belegt   

 593  Friedhofskapelle, Leichenhalle  

 594  Friedhofsverwaltung  

 595  Nicht belegt  

 596  Nicht belegt  

 597  Nicht belegt  

 598  Nicht belegt  

 599  Nicht belegt  

 


